建筑企业办公室工作公文写作讲座

及公务接待培训议程
	时   间
	内    容
	主持人
	地  点

	01月

09日

上午


	09:00前
	参会代表报到
	秘书处
	龙游清水湾国际大酒店二楼锦鸿厅

	
	09:00-

09:10
	开班仪式


	夏  伟
	

	
	09:10-

11:30
	公文写作讲座
	姚志云
	

	
	11:30-

13:00
	中  餐
	秘书处
	酒店餐厅

	01月

09日

下午


	13:00-

14:50
	公务接待培训
	姚志云
	龙游清水湾国际大酒店二楼锦鸿厅

	
	14:50-

15:00
	办公室主任经验交流
	
	

	
	15:00

	返    程
	秘书处
	


备注：
1、参会人员于01月9日上午9:00前，赶到龙游清水湾国际大酒店（龙游县荣昌大道58号）（微信群转发定位）；

2、会场准备口罩及防疫用品，请自觉遵守会场纪律；
3、会务联系： 吴江萍13705701083
杨红萍13567069859

